
春秋二季獎補助款經費核銷注意事項     

113.1.5 製表 

項目  說明  

1. 成果告書下載及

上傳補助申請系統 

請至補助申請網站(https://art-subsidy.tainan.gov.tw/)輸入密

碼後由「進度查詢」進入網頁下載成果報告書((下載之成果報告書

會自動載入原提案計畫經費預算)，成果報告書撰寫完成後,免備文

郵寄本局(郵寄地址:台南市安平區永華路 2段 6號 13 樓 文化局藝

術發展科 封面註明:表演藝術類補助)，另請將撰寫好的成果報告

書上傳補助系統，並上傳補助額度之原始憑證(發票,收據)於補助

系統。  

2.結案支出總金額  須與原核定計畫內容相符，少於原計畫預算金額，補助款一律按 

  比例扣款(即實際支出經費少於原預估經費時，應按減少之比例

收回補助款)。 

  (例如;原計畫經費預算 10 萬元，結案後支出金額 9 萬 9000 元，

本局補助 2 萬元，因為支出金額少於原計畫金額，若沒有在活動

前發文本局修改計畫，並經本局同意，則須扣款)  

  扣款公式:實際支出金額除以原計畫金額 x原補助金額=按比例扣 

  款後補助金額)。  

9 萬 9000 元除以 10 萬元乘以 2萬元=1 萬 9800 元(扣款後本局補 

  助金額) 

3.原始憑證(發票、

收據) 

需提供本局補助金額之原始憑證(如發票、收據)，均須黏貼於憑

證用紙上，掃描上傳補助系統，正本請自行保存，本局將不定時

抽查。 

  例如;本局補助 2萬元，在核准補助項目內，提供原始憑證(如發

票、收據)，發票或收據抬頭應填寫受補助團名，並於發票或收

據(含印領清冊)上押日期，發票或收據應清楚載明單價、數

量 ，發票日期應於活動日期前後之合理範圍。 

  本局若指定補助項目包括:演出費、舞台、燈光、音響租借費、

場地租借費、文宣設計費、講師鐘點費（排練費），出國演出者

補助機票費及演出費等，請依據公文指示提供本局核准補助項目

之發票或收據，並自行妥善保存各項支用發票或收據正本。 

  餐敘、獎金、紀念品、服裝類及人事、行政管理費(例如:行政助

理薪資或專案助理薪資…)本局不予補助，請勿提供以上項目之

https://art-subsidy.tainan.gov.tw/


憑證，若為機票憑證，請檢附機票票根、電子機票或購票證明

（請檢附團員中英文姓名）。  

112 年開始原始憑證(如發票、收據)改上傳補助系統，正本請自 

  行留存備查，本局將抽查，未依規定妥善保存各項支用單據，致 

  有毀損、滅失等情事，本局得視情節輕重，撤銷或廢止原核准處 

  分，追回全部或部份補助款，並於二年內不得申請表演藝術類補 

  助。 

4.收入分攤表   

1. 須加蓋大章、負責人章。 

2. 結案支出總額不得低於原核定計畫之預算總額 受補助項目之 

支出總額不得低於原核定補助項目之金額。 

3. 支出項目與原核定計畫經費概算之各支出項目及金額不用完全 

相符，可相互勻支，惟差距不應過大。 

4. 各項經費金額請加總，並填寫合計金額。 

5. 實際支出對照表中的實際支出金額項目需和申請計畫書預算項 

目相符，若有增減，須於說明欄位說明。 

5.扣繳歸戶切結書  

扣繳歸戶切結證明書（全案經費內之鐘點費、出席費、臨時工資 

及其他個人所得部分，均依規定向國稅局登記辦理所得扣繳歸 

戶，並寄發扣繳憑單於各所得人；於給付時亦依規定扣取健保補 

充保費，並於次月向健保局繳納）。 

6.揭露表、切結書 交易或補助對象屬公職人員或關係人者，請填寫揭露表。非屬公 

  職人員或關係人者，需填寫切結書(不需寫揭露表)。  

  關係人定義請參考利益迴避切結書  

7.注意事項      1. 申請結案撥款時，請檢附原計畫書及經費概算表，若有修正計

畫，請檢附修正計畫書經費預算表，並於封面標明為原計畫或

修正計畫。 

2. 帳戶名稱應與受補助單位相符。 

3. 活動相片下方請標明日期、地點及活動名稱。 

4. 領據金額請寫繁體字國字。 

5. 結案資料包括:成果報告書含經費明細表、扣繳歸戶切結書、揭

露表、切結書、領據、存摺封面影本。 

6. 本計畫受補助單位如實呈報，且核銷單據不得與其他機關重複

請領。  



  若隱匿不實，經查證，文化局將追回補助款，並於二年內不受

理該單位申請案。 

8.請款單 1. 須加蓋大章、負責人私章。 

2. 請依序填寫每個欄位，勿留空白。 

3. 請款單不是領據，請勿混淆。 

9.容易犯錯項目 1. 未詳閱公文及「核銷注意事項」，並未依規定撰寫成果報告，以

至於格式或內容錯誤或不齊全而被退件。 

2. 成果報告書裡的每個欄位需依實填寫，自行空白不寫，視同資

料不全，不予撥款。 

3. 成果報告書封面未依原補助計畫名稱擅打，例如申請春季(第 1

期)表演藝術類補助，成過報告書封面正確名稱是   年表演藝

術類第 1期補助成果報告，秋季補助(第 2期)，成過報告書封

面正確名稱是   年表演藝術類第 2期補助成果報告。 

4. 成果報告書收入及支出經費明細表加總錯誤。 

5. 成果報告書收入及支出經費明細表未寫合計金額。 

6. 成果報告書收入分攤表，未填寫自籌款金額。 

7. 成果報告書收入分攤表之收入明細(經費來源)「實際金額」欄

位加總補助單位及自籌款金額後，合計金額需與實際支出對照

表的「實際支出金額」合計吻合。 

8. 成果報告書收入分攤表之收入明細，其中欄位「核銷項目/金

額」未填寫，例如本局補助 2萬元演出費，正確寫法是演出費

/2 萬元，若實際演出費支出 3萬元，請於備註欄說明多出來的

1萬元，由受補助者或其他單位支應。 

9. 成果報告書收入分攤表中的「實際支出對照表」，其中的欄位

「申請計畫書項目」及「申請計畫書金額」是指原申請計畫項

目及金額，除非有發文給本局提修正計畫書，更改原計畫經

費，並經本局同意，否則請勿任意變動，請維持原計畫經費項

目及金額。 

10. 成果報告書第 2頁補助案資料表，請依務必依實際情形勾選，

未勾選者，視同成果報告書資料不完整，不予撥款，勾選項目

如下: 

          □須扣款，扣款後補助金額:  



          □已提修正計畫，經機關核准同意，不需扣款 

          □實際支出無少於原預算金額，不需扣款 

11. 申請結案，未依規定自補助系統下載成果報告書撰寫，以至於

格式不對，資料不全，不予受理核銷撥款。 

12. 請勿擅自刪減或更改本局計畫書或成果報告書格式。 

13. 成果報告書請以 A4紙張直式橫書繕打，並於左邊裝訂，請勿自

行額外加工裝訂。  

14. 計劃書或成果報告書，請勿自行使用舊版，請每次申請補助或

核銷時，上本局補助系統網頁填寫或下載表格，以免提錯誤版

本遭退件。 

補助系統網址:https://art-subsidy.tainan.gov.tw/ 

文化局網站-表演藝術類補助訊息公告網址 

https://culture.tainan.gov.tw/form/Details?Parser=2,7,1

22,50,,,152 

15. 文宣、海報請標註「廣告」及載明本局為指導單位。 
註：「原核定計畫」係指最後修正版本之計畫書 

※申請結案撥款撰寫成果報告書時，請務必詳閱「核定公文」及「核銷注意事項」，並 

  依規定辦理，以降低錯誤或遺漏。 

※成果報告書精確度之行政效率及活動執行力，將納入未來補助審查參考。 

 

https://art-subsidy.tainan.gov.tw/

